MAGYAR SZAK- ES SZEPIRODALMI SZERZOK ES KIADOK
REPROGRAFIAI EGYESULETE
IMASZRE/
Szervezeti ¢s Miitkodési Szabalyzat

A MASZRE (tovabbiakban: Egyesiilet) megalakulasa

Az Egyesiilet az 1989. évi II. torvény alapjan jott 1étre azzal a céllal, hogy a Szerzdéi Jogrol
sz0lo 1999. évi LXXVI. torvény (Szjt) 21. § (1) bekezdésében meghatarozott reprografiai
jogdijigény jogosultjait - az Szjt. 21. § (7) bekezdésében ¢s 85. §-ban meghatarozott k6zos
jogkezelés alapjan — képviselje, azaz a Magyar Reprografiai Szovetség altal beszedett és az
Egyesiiletnek atadott jogdijakat Alapszabalya és Felosztasi Szabalyzata alapjan felossza.

Az Egyesiiletet a Févarosi Birdsag 9674 — 7 Pk.60.738/2001 szam alatt 2001. november 20-
an vette nyilvantartasba.

Az Egyesiiletet az Szjt. 86. § - 89. §-ai, valamint a szerzoi ¢s szomszeédos jogok kozos
kezelését végzd egyesiiletek nyilvantartisanak szabalyairdl szold 16/1999. (XI1.18.) NKOM
rendelete alapjan a nemzeti kulturdlis 6rokség minisztere 2002. julius 30-an nyilvantartasba
vette.

Az Egyesiilet céljat, feladatat, valamint a képviseleti és iigyintézo szerveinek feladat- és
hataskorét az alakulo iilés altal 2001. februar 27. napjan elfogadott (3/2001 sz. kozgyiilés
hatarozattal), a 2001. szeptember 28-i (8/2001 sz. kozgyiilés hatdarozattal), a 2009. majus 20-
i (372009 sz. kozgyiilés hatdarozattal,) a 2010. majus 17-i (2/2010 sz. kozgyiilési hatdarozattal),
a 2011. mdjus 2-i (2/2011 sz. kézgyiilés hatarozattal), valamint a 2012. aprilis 24-i (2/2012
sz. kozgyiilési hatdarozattal) kozgyiiléseken és a 2013. mdjus 22-i (2/2013 sz. Taggyiilés
hatarozattal) és a 2014. december 17-i (3/2014 sz. Tagqyiilés hatdarozattal) szamu
Taggyiilési hatarozatokkal modositott Alapszabaly tartalmazza.

Az Egvyesiilet feladata:

Az Egyesiilet feladata,
1. hogy az Szjt 87. § (4) bekezdés alapjan megallapodast kdsson a reprografiai jogdij
beszedésére létrejott kozos jogkezeld szervezettel, a Magyar Reprografiai
Szovetséggel ("RSZ"-szel),

2. areprografiai dijigénnyel kapcsolatos szerzdi jogok kdzos kezelését eléird, az Szjt-ben
foglalt jogszabalyi rendelkezések alapjan a konyvkiaddkat, valamint a szépirodalmi és
szakirodalmi szerzOket megilletd vagyoni jogok koziil az "RSZ" altal 4tadott
jogdijrészt Felosztasi Szabalyzata alapjan egyesiileti tagsagra tekintet nélkiil az érintett
jogosultak kozott felossza,

3. nyilvantartasokat vezessen az Egyesiilet altal ellatott kozos jogkezelés korébe esd
miivekrdl és az érintett jogosultakrol,

4. kozremiikodjon a szerzoi jogi €s a szerzoi jogot érintd jogszabalyok eldkészitésében,
illetve az ilyen jogszabalytervezetek egyeztetésében,



5. a tagok ¢és az ¢érintett jogosultak érdekeit képviselje a reprografiai felhasznaldkkal
szemben.

6. Az Egyesiilet Tamogatasi Politikajanak megfelelé modon, az Szjt. 89. § (8), (10),
(11) bekezdései alapjan az érintett jogosultak érdekében kozosségi célu tamogatdst

nyujt.

Az Eovyesiilet Szervezete:

Az Egyesiilet szervezeti felépitését, a képviseletére, ellendrzésére és munkaszervezetének
iranyitasara, az iigyvezetésre jogosult szerveire, illetve személyeire és ezek hataskorére
vonatkozo részletes szabalyokat az Alapszabdly (X1-X1X. fejezete) tartalmazza.

Az Egyesiilet mikodése:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja az Alapszabdlyban
nem szabdlyozott iigyintézé-munkaszervezete miikodésének, az egyes feladatok ellatasdanak,
a munkafolyamatoknak a szabdlyozdsa.

Az Egyesiilet Alapszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasdhoz sziikséges tligyintézo-
munkaszervezetét az Igazgatd alakitja ki, aki egyben egyszemélyes felelds vezetdje az

tigyintéz6-munkaszervezetnek.

Az Egyesiilet feladatait egyrészt munkaszerzédéssel munkaviszonyban, masrészt megbizasi
szerzOdéssel megbizotti jogviszonyban dllo alkalmazottak latjak el.

Az Egyesiilet képviseleti-ligyintéz0, illetve iigyintézé-munkaszervezetének jelenlegi
szervezeti felépitését a Szabalyzat 1. sz. mellékletén levd dbra mutatja.

Feladatok és gyakorisaguk:

Az adott feladat feleldsét vagy feleldseit a Szabdlyzat a kovetkezd szimbolummal jelzi: "' ="

1.1. A reprografiai jogdijak felosztasa (évente ismétlodik)

I.1.1. Az adott naptari évben mdrcius 31-ig a szerz0ktdl beérkezé miibejelentéseknek

¢s adataiknak (szerzok esetében ideértendd a jogkezeléshez sziikséges személyes
adatok is) nyilvantartasa, ellendrzése és 0sszesitése. = Referens

[.1.2. Naptari évenként a mult évben megjelent kiadvanyok oldalszamara vonatkozo
adatoknak, ezen beliil az egyes jogdijfelosztasi alaphoz tartoz6 miivek dsszterjedelmére és
az atlagos terjedelmére vonatkoz6 adatoknak a gyiijtése az OSZK-t6l, a KSH-t6l. =
Referens

[.1.3. Naptari évenként (méjus 31-ig) jogdij-alaponkénti bontasban az egy oldalra jutd
reprografiai jogdij és az atlagos miiterjedelemre jutd jogdij megallapitdsa szamitdgépes
program segitségével = Szamitogépes Programkészitd, Referens, Vezetdség

I.1.4. Naptari évenként a kiadoktol — a Felosztasi Szabalyzat B. 1. b.) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen — konyvforgalmi adatok bekérése, és a forgalmi adatok alapjan a
kiadok jogdijrészesedésének megallapitaisa = Referens, Pénziigyi Vezetd, Igazgato



I.1.6. Az egyedi jogdijak felosztdsa szamitogépes program alapjan (kiszamitasa és utalasa)
= Referens, Pénziigyi Vezeto

1.1.7. Tamogatési Politikdban foglaltak végrehajtasa timogatasra fordithaté Osszegek

megallapitisa = Pénziigyi Vezetd, Igazgato

tamogatdsi 0sszegek dtaddasa az NKA-val kdtendd tdmogatasi szerzodés elokészitése és
megkotése = Igazgato

1.3. A reprografiai dijra jogosultakrdl — ideértve az egyesileti tagokrol — nyilvantartas
(dokumentacid) vezetése (folyamatos)

[.3.1. Az egyesiileti tagokrol: szerzOkrol, jogutddokrdl és kiadokrol, valamint nem tag
reprografiai jogosultakrol folyamatos adatgytijtés és adatbazis kiépitése = Referens
1.3.2. A felosztas céljabol bejelentett miivekr6l nyilvantartas vezetése = Referens

1.4. A reprografiai jogdijat érint6 szerz6i jogi és egyéb jogszabalyok elokészitésében, illetve
az ilyen jellegil tervezetek egyeztetésében valo kozremiikodés (folyamatos)

II.1. Jogszabaly-tervezetek elokészitésével és a kozos jogkezeld szervezetek tevékenységével
kapcsolatos eldterjesztések elkészitése, tervezetek sziikség szerinti észrevételezése,
értekezleteken az egyesiilet allaspontjanak ismertetetése. = Elnok, Igazgato, Jogasz

III.1. Az egyesiilet felett szakmai feliigyeletet, ellenérzést ellatdo Szellemi Tulajdon Nemzeti
Hivataldaval kapcsolattartas, tajékoztatas (folyamatos)

M1.1.1. Az Szjt. 90. § (1) bekezdésében meghatarozott, a kozos jogkezelés
nyilvantartasba-vételéhez eldirt szabalyzatok, éves jelentések megkiildése.
= Igazgato, Referens,

[11.1.2. Az Egyesiilet belsé szabalyzatainak, a tagok listadjanak a honlapon valo
kozzététele. = Igazgatod, Referens

II.1.3. A feliigyeleti ellenérzési dij kiszdmitasa és atutalasa. = Igazgatd, Pénziigyi
Vezeto
Az Egvesiilet szervezeti felépitése szerinti feladatok:

Az Egyesiilet Taggyiilése:

1. elfogadja az Szabdlyzatot, az Alapszabdlyt, a Tagsdgi Szabdlyzatot, a Felosztdsi
Szabadlyzatot és modositdsait,

2. meghatarozza a Tamogatdsi Politikat,

3. megvdlasztja, illetve visszahivja a Vezetdség tagjait,

4. megvalasztja, illetve visszahivja a Feliigyeld Bizottsag tagjait,

5. elfogadja a Vezetoség és az FB beszdamoldjat,

6. elfogadja a kozhasznusdgi mellékletet,

7. megdllapitia és médositja a Taggyiilés Ugyrendjét,

8. megadllapitja a Vezetoség és az FB tagjainak esetleges dijazdsdt,

9. dont mas tarsadalmi szervezettel valo egyesiilésrol,

10. kimondhatja az Egyesiilet feloszldsat.



A Feliigyelo Bizottsag

1.

4.
5

megvizsgalhatja az Egyesiilet konyveit és iratait, tanacskozasi joggal részt vehet
barmely szerv iilésén, az Egyesiilet vezetd tisztségviselditdl jelentést vagy
felvilagositast kérhet,

megvizsgalja a Taggyiilés el¢ kerilo éves beszamolot, tovabba a koltségvetést,
mérleget és vagyonkimutatést,

az FB elnoke ismerteti vizsgalatanak eredményét az éves beszamolordl, az iizleti
tervrol €s a szamviteli torvény szerinti beszamolorol vald Taggyiilési hatarozathozatalt
megeldzden,

megallapitja sajat ligyrendjét,

dont a VezetOségnek a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatos elutasité dontése feldl.

A Vezetoség (az Egvesiilet legfelso iigyintézo képviseleti szerve)

1. dont a tagok felvételérdl és kizarasarol,

2. megvalasztja tagjai koziil az Egyestilet elnokét, illetve dont visszahivasarol,

3. megvalasztja, illetve visszahivja az igazgatot,

4. megbizdi, illetve munkaltatdi jogokat gyakorol az igazgato felett,

5. elfogadja az Egyesiilet bels6 szabalyzatait, kivéve azokat, melyeket az Alapszabdly a
Taggyiilés kizarolagos hataskorébe utal

6. javaslatot tehet és elozetesen véleményezhet az Egyesiilet éves koltségvetésével —
ezen beliil a levonhato kezelési koltség mértékével — és az Egyesiilet mérlegével
kapcsolatban,

7. elfogadja a Vezetdség Ugyrend;jét,

8. javaslatot tesz a Tamogatdsi Politika keretei kozott az egyedi felosztisra nem keriilé
Jjogdij kozosségi célokra valo felosztasarol

Az Elnok

1. onalldan képviseli az Egyesiiletet bel- és kiilfoldi személyekkel szemben, tovabba
hatosagok elott,

2. utalvanyoz az Egyesiilet bankszdml4jarol,

3. vezeti a VezetOség és a Taggyiilés iiléseit.

Az Igazgato

1.

N

o

onalloan képviseli az Egyesiiletet bel- ¢s kiilfoldi személyekkel szemben, tovabba
hatosagok elott,

utalvanyoz az Egyesiilet bankszamlajarol,

kialakitja az Egyesiilet munkaszervezetét, valamint iranyitja és miikodteti a torvény
altal meghatarozott kozos jogkezelési tevékenység korében,

gyakorolja a munkaltatdi és megbizoi jogot az Egyesiilet munkavallaloi és megbizottai
felett,

tandcskozasi joggal részt vesz az Egyesiilet valamennyi, az Alapszabalyban
meghatarozott testiiletének iilésén,

elkésziti az Egyesiilet belsd szabalyzatait,

elkésziti az Egyesiilet szamviteli torvényben meghatarozott beszamoldit, illetve a
gazdalkodasara vonatkozo tlizleti €s koltségtervet,



8. évente egy alkalommal beszamol a Vezetdségnek az egyesiilet tevékenységérdl és
vagyonarol,

9. eldkésziti a Vezetdségi tiléseket €s a Taggyiiléseket,

10. nyilvantartast vezet a VezetOség hatarozatair6l és a Taggyiilési hatarozatokrol,
iranyitja a hatarozatok végrehajtasat,

11. részt vesz a reprografiai jogdijat érintd szerz6i €s ahhoz kapcsoldodd jogszabalyok
elokészitésében, illetve egyeztetésében,

12. tajékoztatast ad az Egyesiilet tevékenységérodl kiilso szervek felé.

Munkaszervezet
Referens

1. vezeti az Egyesiileti tagi és a nem tagi reprografiai dijra jogosultakrol a nyilvantartast,

2. vezeti a bejelentett miivekrdl a nyilvantartast,

3. tartja a kapcsolatot az Egyesiilet részére megbizési jogviszony alapjan munkat végzo
személyekkel,

4. részt vesz az Egyesiilet belsd szervezetei iiléseinek eldkészitésében, a meghivok és
annak mellékleteit képezd anyagok 0Osszedllitdsdban, a cimzettekhez vald
eljuttatasaban,

5. részt vesz Egyesiilet belsd szervezeteinek az {iléseirdl késziild jegyzokdnyvek
elkészitésében, a Taggyiilési ¢és a vezetdségi hatdrozatok elkészitésében,
Irattarozasaban,

6. ellat minden olyan tevékenységet, amelynek elvégzésével az Egyesiilet igazgatdja

megbizza.

A Pénziigyi Vezeto feladatai:

1.

NGO~ WD

ellatja az Egyesiilet pénziigyi, szamviteli feladatait a hatadlyos Szamviteli torvény
eloirasai szerint,

vezeti az Egyesiilet fokonyvét,

kiszamitja az adobevallasok adatait, és tovabbitja az adohatosaghoz,

szamfejti az Egyesiilet munkavallaloinak bérét,

ellatja a tarsadalombiztositasi teenddket (bevallasokat €s jarulékok utaldsat),

fokonyvi kivonatot készit igény szerinti 1dokozonként,

elkésziti az év végi mérlegbeszamolot, a kozhasznusagi mellékletet és az adobevallast,
kezeli a hazipénztart.

Jogasz feladatai

N

N OGO,A®

részt vesz az Egyesiilet bels6 szabalyzatainak kidolgozasdban, modositasaban,

részt vesz a vezetdségi iilések ¢és a Taggyiilések eldkészitésében, a jegyzOkonyvek, a
Taggyiilési és vezetdségi hatarozatok elkészitésében,

figyelemmel kiséri a reprografiaval kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,

elokésziti az Egyesiilet altal kotott szerzodéseket,

jogi tanacsot ad, és sziikség szerint iratot szerkeszt,

véleményezi a szakmai targyu leveleket,

esetenként részt vesz megbeszéléseken, szakmai értekezleteken,

ellat minden olyan, a jogi képviselet fogalmi korébe tartozé tevékenységet, amelynek
elvégzésével az Egyesiilet elndke, illetve igazgatdja megbizza.



A Konyvvizsgdlo:

1.

a Konyvvizsgdalot a Vezetoség vilasztia meg meghatdarozott, legfeljebb ot éves
idotartamra,

a Konywvizsgalo  gondoskodik a  Szamviteli Torvényben  meghatdrozott
konyvvizsgdlat elvégzésérol, annak megallapitasarol, hogy az Egyesiilet Szamviteli
Torvény szerinti beszamoldja megfelel-e a jogszabdlyoknak, megbizhato és valos
képet ad-e az Egyesiilet vagyoni és pénziigyi helyzetérol, gazdalkodasdanak
eredményérol,

a Konyvwvizsgadlo feladatai ellatasa érdekében betekinthet az Egyesiilet irataiba,
szamviteli  nyilvantartasaiba, konyveibe, a vezetd tisztségviseloktol, a
feliigyelobizottsag tagjaitdl és az Egyesiilet munkavallaloitdl felvilagositdast kérhet,
az Egyesiilet fizetési szamlajat, pénztardat, értékpapir dllomdnydt, valamint
szerzodéseit megvizsgdlhatja,

a Konyvvizsgalo jogosult feliilvizsgalni az Egyesiilet konyvvezetését, szerzodéseit,
bankszamlait,

a Konyvvizsgadlo koteles az Egyesiilet iigyeivel kapcsolatos informdciokat bizalmasan
kezelni.

ha Konyvvizsgalo az Egyesiilet vagyondanak olyan vadltozasat észleli, amely
veszélyezteti az Egyesiilettel szembeni kovetelések kielégitését, vagy ha olyan
koriilményt észlel, amely a vezeto tisztségviselok vagy a feliigyelobizottsagi tagok e
mindségiikben kifejtett tevékenységiikért valo felelosségét vonja maga utdn,
késedelem nélkiil kiteles az iigyvezetésnél kezdeményezni a tagok dontéshozataldhoz
szitkséges intézkedések megtételét. Ha a kezdeményezés nem vezet eredményre, a
konyvvizsgdalo koteles a feltart koriilményekrol az [Egyesiilet torvényességi
feliigyeletét ellato Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivataldt értesiteni.

Budapest, 2014. december 17.

Zentai Péter Laszl6 sk
igazgato

Az Egyesiilet Vezetoségének 9/2010/V. szamu hatarozataval valamint az Alapszabaly és a
Felosztasi Szabdlyzat 2014. évi médositdasdaval jovahagyott szoveg. A modositdsok vastag,
dolt betiikkel keriiltek feltiintetésre.
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