MAGYAR REPROGRAFIAI SZOVETSEG

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A Magvar Reprografiai Szovetség

A Magyar Reprografiai Szovetség (RSZ) a Szerz6i Jogrdl sz616 1999.évi LXXVI. torvény
(Szjt.) 21.§ (1) bekezdésében meghatarozott reprografiai dijra, illetve a (8) bekezdésben
foglaltak szerint részesedésre jogosultakat képviseld kozos jogkezeld szervezetek szovetsége.
Az RSZ a szerz6i jogok és a szerzdi joghoz kapcsol6dd jogok kozos kezelésérdl szolod
2016.évi XCIIL. torvény (Kjkt.) 4.§. 10. pontjdban meghatdrozott reprezentativ kozos
jogkezeld szervezet.

Az RSZ tagjai:

ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédod Iroda Egyesiilet

HUNGART Vizuilis Miivészek Kozos Jogkezeld Tarsasdga Egyesiilet

MASZRE Magyar Szak- és Szépirodalmi Szerzdk és Kiadok Reprogréfiai Egyesiilete
REPROPRESS Magyar Lapkiadok Reprogréfiai Egyesiilete

Az RSZ-t, a FOvéarosi Birdsag 8922- Pk.60.420/2000 szdm alatt 2000. jinius 5-én vette
nyilvéantartasba.

Az RSZmiikodését és gazdilkodasat az egyéb jogszabdlyok mellett a Kjkt. és a kozos
jogkezeld szervezetek és fliggetlen jogkezeld szervezetek miitkodésének és a jogkezeléssel
kapcsolatos eljardsok részletes szabdlyairdl szolo 216/ 2016 (VIL.22.) Korményrendelet
hatdrozza meg.

Az RSZ céljat, feladatat, valamint szervezeti felépitését Alapszabdlyanak II. pontja
tartalmazza.

Az RSZ feladata:

I. Az RSZ feladata, hogy az Szjt. 21.§ (1) —(3) alapjan a reprogréfiai tobbszorozéssel érintett
szerzOi jogi jogosultakat miiveik magédncéli mdsoldsdra tekintettel megilletd reprogréfiai
jogdijakat

1.-megallapitsa,

2.-beszedje és a beszedett dijakat az Szjt. 21.§. (6) és (7) bekezdéseiben foglaltaknak
megfelelden bel- és kiilfoldi jogosultakat képviseld szervezetek részére a tagok egymaskozti
megallapoddsdban — ennek hidnydban az Szjt. 21. § (6) bekezdésében - meghatirozott
aranyok szerinti egyedi felosztas nélkiil

3.-szétossza.

4.-Az RSZ nyilvantartast (dokumentaciot) vezet a reprogréifiai jogdijfizetésre kotelezett
felhasznal6krol.



II. Az RSZ a jogdijigényt érintd szerzdi jogi és egyéb jogszabdlyok eldkészitésében, illetve az
ilyen jellegli tervezetek egyeztetésében felkérés esetén kozremiikodik.

Az RSZ Szervezete:

Az RSZ szervezeti felépitését, a Szovetség képviseletére, ellendrzésére ¢és
munkaszervezetének irdnyitisara, az ligyvezetésre jogosult szerveire, illetve személyeire és
ezek hataskorére vonatkozd részletes szabdlyokat az Alapszabdly (V-IX. fejezete)
tartalmazza.

Az RSZ Miikodése:

A jelen miikodési szabalyzat célja, az RSZ alapszabdlydban nem szabalyozott iigyintézo-
munkaszervezete miikodésének, az egyes feladatok elldtdsdnak, a munkafolyamatoknak a
szabdlyozésa.

A RSZ, alapszabdlyban meghatarozott feladatainak elldtdsdhoz sziikséges iigyintézo-
munkaszervezetét az Igazgatd alakitja ki, aki egyben egyszemélyes felelds vezetdje az

tigyintéz0 - munkaszervezetnek.

Az RSZ feladatait, egyrészt munkaszerzddéssel munkaviszonyban, masrészt megbizasi
szerzOdéssel megbizotti jogviszonyban latjdk el.

Az RSZ iigyintéz6-munkaszervezetének jelenlegi szervezeti felépitését a Szabdlyzat 1. sz.
mellékletén levd dbra mutatja.

Feladatok, és gyakorisaguk:

1.1. A reprografiai jogdijak megallapitasa (évente ismétlodik)

I.1.1. Az adott naptiri évben érvényes jogdijkozlemény feliilvizsgdlata a targyévi
tapasztalatok alapjan a kovetkezd évi dijszabds megéllapitdsa, €s indokldsanak eldkészitése,
majd a Dijszabds jovahagyasra Kozgyllés elé terjesztése. = Igazgatd, Jogdsz

[.1.2. A Kozgytlés altal elfogadott Dijszabds és Indoklds miniszteri jovdhagydsra torténd
felterjesztése az SZTNH utjan = Igazgatd

[.1.3. J6véhagyési eljarasban sziikség szerint részvétel = Igazgatd, Jogdsz

I.1.4. A jévahagyott, kozzétett Jogdijkozlemény alapjan az atalanyszerzddések feliilvizsgalata,
sziikségszerinti meghosszabbitdsa, vagy modositdsa. = Igazgatd, Jogasz

I.1.5. A kozzétett Jogdijkozlemény véltozasainak megfelelden a szdmitégépes adatkezeld
program adatainak médositdsa. = Programfejlesztd

1. 2. A reprogréfiai jogdijak beszedése (folyamatos)

I. 2.1. Adatlapok és Jogdijkozlemény eljuttatdsa a jogdijfizetésre kotelezettek részére postan
és személyesen = El6adok, Ellen6rok

I. 2.2. A visszakiildott, illetve (kitoltott) adatlapok adatainak rogzitése, ellendrzése a
cégnyilvantartasban, illetve egyéb kozponti nyilvantartdsokban, sziikkség esetén az
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tizemeltetOk adatainak modositdsa, majd az adatlap alapjan kidllitott jogdijfizetési értesitd
kiildése szamitégépes program szerint, negyedéves, vagy egyedi esetben tort iddszakra,
importdrok esetében havonta. = El6adok

I. 2.3. A bankkivonatok alapjan a befizetések (atutaldsok) gépi felvezetése, és ennek alapjan
szamlék kikiildése folyamatosan. = El6adok

I. 2.4. Tizenot napndl régebben tartozé (jogdijat nem fizetOk részére) fizetési felszolitds
kiildése negyedévente. = El6adok, Jogasz

1.2.5. Ellen6rzés (folyamatos)

[.2.5.1. Amennyiben lehetséges, a reprografiai eszkozok behozataldra vonatkoz6 statisztikdk,
egyéb adatok beszerzése, azoknak az importorok altal bevallott adatokkal valé Gsszevetése,
eltérés esetén az importdr szervezetnek felszolitas kiilldése = Eldadok, Igazgatd

1.2.5.2. Az ellenérték fejében reprografiai eszkozoket {iizemeltetd (madsoldst végzd)
szervezetek, vallalkozdsok folyamatos felderitése, és a mar nyilvantartott felhaszndloi
cimeken a bevallott adatok ellen6rzése. = Ellen6rok
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[.2.6.1. A fizetési felszdlitasra tizenot napndl régebben nem fizetOknek fizetési meghagyas
kibocsatdsa szamitogépes program alapjan a MOKK elektronikus rendszerén keresztiil évente
= Eldadok, Jogasz

1.2.6.2. A fizetési meghagydsos eljarasbodl perré alakult eljardsokban a kovetelést megalapozd
bizonyitékok (szdmldk, adatlapok, levelezés, kimutatdsok) osszeallitdsa = Eldaddok

1.2.6.3. A jogerds fizetési meghagyds, vagy peres eljards esetén a jogerOs hatdrozat alapjan a
kovetelés behajtdsa végrehajtasi lap kibocsatasdval a MOKK rendszerén, vagy a Bir6sdgon
keresztiil, = El6adok, Jogasz

[.2.6.4. Az adésok ellen indult felszdmolasi eljardsok figyelemmel kisérése, a kovetelések
felszamolonak torténd bejelentése = Eldadok, 1.2.6. 5. Sziikség esetén biintetd feljelentés
megtétele. = Jogasz

1.3. Beszedett dijak jogosultak kozotti szétosztdsa (évente ismétlddik)

[.3.1. A beszedett reprografiai jogdijaknak a jogosultak kozti - a kozgyllés 4ltal
meghatdrozott ardnyban és idOpontban valé - szétosztdsa eldtt a konyvel6tdl eldzetes
eredmény kimutatds bekérése = Eldadok

[.3.2. A kimutatasban szerepl0, feloszthaté jogdijosszeg alapjan az egyedi felosztast végzo
kozos jogkezeld szervezetek értesitése és szdmla kérése az atutalandé jogdij Osszegérdl =
Igazgat6

1.3.3. A szamlaban foglalt jogdij atutaldsa = Igazgat6

1.4. A reprografiai dijfizetésre kotelezett felhasznaldkrdl nyilvantartas (dokumentacid)
vezetése (folyamatos)




I.4.1. A reprografiai késziiléket importdlé szervezetekrdl (importOrokrol) folyamatos
adatgyljtés és adatbazis kiépitése = Eldadok, Igazgato

[.4.2. Az ellenérték fejében fénymasolot lizemeltetd vallalkozasokrol a kiépitett adatbazis
folyamatos fejlesztése és frissitése a folyamatos helyszini ellendrzés és a cégnyilvantartés
adataival val6 egyeztetés alapjan = Igazgat6, Ellendrok, El6adok

II. A koz0s jogkezel6 szervezetek részére eldirt adatszolgéltatds ( folyamatos, illetve évente
meghatédrozott idépontban ismétlodik )

II.1 A nyilvdnossdg részére torténd adatszolgdltatds korében a Kjkt. szerint a honlapon
kotelezéen kozzétett dokumentumok hatdlyositdsa, figyelemmel kisérése, honlapon vald

kozzététele érdekében intézkedés = Igazgato, Jogasz

IL.2. Eves beszdmol6 és dtlathatGsagi jelentés elkészitése, az SZTNH és egyéb szervezetek
felé torténd tovabbitasa. = Igazgatd, Konyvvizsgdld, Konyveld

I1.3. Tag szervezetek képviseldinek sziikség szerinti tajékoztatdsa = Igazgatd
I1.4. Panaszok kivizsgaldsa, megvalaszoldsa = Igazgatd, Jogasz

III. A reprografiai jogdijigénvt érintd szerzOi jogi és egy€b jogszabalyok elokészitésében,
illetve az ilyen jellegt tervezetek egyeztet€sében valé kozremukodés (folyamatos)

III.1. Jogszabaly tervezetek elokészitésével €s a kozos jogkezeld szervezetek tevékenységével
kapcsolatos  eloterjesztések  elkészitése, tervezetek sziikségszerinti észrevételezése,
értekezleteken az RSZ fenti kérdésekben elfoglalt alldspontjdnak ismertetetése. = Elnok,
Igazgatd, Jogész

II1.2. Kiilfoldi reprogréafiai dijigényt érvényesitd kozos jogkezeld szervezetek, illetve azok

nemzetkozi szervezetei altal kiildott kérdéivek és anyagok megvdlaszoldsa, a nemzetkozi
szervezetek munkdjdban val6 részvétel. = Igazgatd, Jogasz

Budapest, 2016. december 15.

Vaskovics Péter
igazgatd
sk.

Az RSZ kozgytilése 18/2016 szamu hatdrozatdaval jovahagyta!
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Magyar Reprografiai Szovetség
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A Szovetség szervezeti felépitése szerinti feladatok

A szovetség kozgyulése

/////

elfogadja az alapszabalyt és mddositdsait

megvalasztja, illetve visszahivja a Szovetség Elnokét,

megvalasztja, illetve visszahivja az Igazgatot,

munkaltatéi jogokat gyakorol az Igazgat6 felett,

megvalasztja, illetve visszahivja a Feliigyel6 Bizottsag tagjait,

megallapitja a tagdijakat,

megallapitja a Szovetség belsd szabdlyzatait,

megallapitja a Jogdijkozleményt,

elfogadja a Szovetség éves koltségvetését, és a kezelési koltséget tartalmazé tizleti
tervét,

elfogadja az Igazgat6 beszamoldjat, valamint a Szovetség szamviteli torvény szerinti
beszamolojat, ezen beliil dont a beszedett jogdij felhaszndlasardl és tagok kozotti
felosztasardl.

dont mas tdrsadalmi szervezettel vald egyesiilésrol,
kimondhatja a Szovetség feloszlasat.



A Feliigyelo6 Bizottsag

* megvizsgilja a Szovetség konyveit és iratait,

* megvizsgalja a Kozgyllés elé keriilo éves beszamoldt, tovabba az iizleti tervet, és a
szamviteli torvény szerinti beszamolot,

¢ az FB elnoke ismerteti vizsgdlatdnak eredményét az éves beszamolorol, az iizleti
tervrdl és a szamviteli torvény szerinti beszdmoloérdl vald kozgytilési hatarozat
hozatalt megel6zden,

e megillapitja sajat tigyrendjét,
tagjai tandcskozasi joggal részt vehetnek a Szovetség Kozgyllésén.

A Konyvvizsgalo

e cllendrzi a szamviteli torvény szerinti beszdmolo valddisagat és jogszabdlyszertiségét,

e a Szovetség legfobb szerve elé terjesztett minden Iényeges iizleti jelentést koteles
megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy az valés adatokat tartalmaz-e, illetve
megfelel-e a jogszabalyi eldirdsoknak,
betekinthet a Szovetség konyveibe,

® avezetd tisztségviseloktdl, a feliigyeld bizottsag tagjaitdl, illetve a Szovetség
munkavallal6itél felvilagositast kérhet,

® atarsasidg bankszdml4jat, pénztarat, szerz0déseit megvizsgalhatja,

e ¢évente jelentést tesz a Szovetség kozgylilésének.

Az Elnok

e Onélldan képviseli a Szovetséget bel- és kiilfoldi személyekkel szemben, tovabba
hat6sagok elott,

® azigazgat6 akaddlyoztatdsa esetén utalvanyoz a Szovetség Bankszamlajarol az
egyesiilet erre kijelolt munkavallal6javal kozosen,

e vezeti a Kozgylilés iiléseit.

Az Igazgat6

e Onéalléan képviseli a Szovetséget bel- €s kiilfoldi személyekkel szemben, tovabba
hat6sagok elott,

e utalvanyoz a Szovetség Bankszamlajardl,

® kialakitja a szOvetség munkaszervezetét, valamint irdnyitja és miikodteti a torvény
altal meghatdrozott k6z6s jogkezelési tevékenység korében,

e gyakorolja a munkaltati és megbizdi jogot a Szovetség munkavallaléi és megbizottai
felett,

e clkésziti a Szovetség belsd szabdlyzatait,

e clkésziti a Szovetség szamviteli torvényben és a Kjkt-ben meghatarozott beszamoldit,
illetve a Szovetség gazdalkoddsara vonatkozo iizleti és koltségtervet,

e gazdélkodik a jovdhagyott iizleti terv keretei kozott,

o cldkésziti a Szovetség kozgylléseit,
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nyilvantartast vezet a kozgyllési hatdrozatokrdl, €és irdnyitja a hatdrozatok
végrehajtasat,

elkésziti €s benyujtja a feliigyeleti beszamolokat €s jelentéseket,

elkésziti a reprografiai dijszabast (jogdijkozleményt), illetve éves modositasait,
felterjeszti miniszteri jovdhagydsra a kozgyllés altal elfogadott dijszabast,

ataldny szerzO0dés keretében vagy azon kiviil, a dijszabdsban meghatarozott dijakbol
jogosult egyedi esetekben maximum 20%-os mértékli kedvezményt engedélyezni a
felhaszndlo részére a felhasznalds koriilményeire tekintettel,

részt vesz a tagok és az érintett jogosultak érdekeinek védelme korében a reprogréfiai
jogdijigény érvényesitésével foglalkoz6 bel- €s kiilfoldi férumokon,

részt vesz a reprografiai jogdijigényt érintd szerzodi és ahhoz kapcsolddé jogszabalyok
el0készitésében, illetve egyeztetésében,

tdjékoztatast ad a Szovetség tevékenységrol, kiilso szervek felé, pld. hatdsagi szervek;
sajtod, illetve az Elnok, az FB és a tagok felé,

gondozza a Szdvetség honlapjat.

Munkaszervezet

A Jogi Képviselo

részt vesz a Szovetség belso szabdlyzatainak, jogdijkozleményének kidolgozédsaban,
részt vesz a kozgyllések elokészitésében, a jegyzokonyvek és a kozgylilési
hatarozatok elkészitésében, irattirozasaban,

figyelemmel kiséri a reprografidval kapcsolatos jogszabélyvaltozasokat,

elOkésziti a Szovetség altal kotott szerzodéseket,

képviseli a Szovetséget a reprografiai jogdijigények érvényesitésére iranyuld peres és
peren kiviili eljarasokban,

elektronikus aldirédsi joggal rendelkezik a kozjegyzoi és a végrehajtoi rendszerekhez és
végzi az elektronikus iratbenyujtast és kapcsolattartast,

képviseli a Szovetséget minden egyéb birdsagi €s hatdsagi eljardsban,

jogi tanécsot ad, és iratot szerkeszt,

elkésziti a szakmai targyu leveleket,

részt vesz megbeszéléseken, szerz0déskotési targyaldsokon, szakmai értekezleteken €s
ehhez hasonl6 rendezvényeken,

ellat minden olyan, a jogi képviselet fogalmi korébe tartozé tevékenységet, amelynek
elvégzésével a Magyar Reprografiai Szovetség igazgatdja megbizza.

A konyvel6 feladatai:

ellitja a Magyar Reprografiai Szovetség pénziigyi, szamviteli feladatait a hatdlyos
Szamviteli torvény elbirdsai szerint,

vezeti a Szovetség fOkonyvét,

elkésziti a folydszamla konyvelést (vevO-szallito analitika),

vezeti a gépi AFA nyilvéantartast,

kimunkalja €s kiszamitja az adébevallasok adatait, és tovabbitja az adohatésaghoz,
szamfejti a szovetség munkavallaloinak bérét,



e clldtja a tarsadalombiztositdsi teendoket (bevallasokat és jarulékok utalasat),
e fokonyvi kivonatot készit igény szerinti idok6zonként,
e clkésziti az év végi mérlegbeszamolot €s addbevallast.

Az Eloéadok feladatai:

ellatjak a titkarnoi feladatokat az igazgat6 mellett,

kialakitjdk €és karbantartjdk az tigyfél dosszié és kartotékrendszert,

figyelemmel kisérik és Osszevetik a cégkozlony adatait az RSZ adatbazisaval,
kikiildik a jogdijfizetési értesitoket majd a szdmlékat,

nyomon kovetik a jogdijak befizetését, egyeztetik a bankszdmlakivonatokat,
eldkészitik perlésre az iratokat,

osszedllitjak a sziikséges tablazatokat, statisztikdkat, ellendrzési listakat, korleveleket,
elvégzik az adminisztrativ jellegli levelezést, iktatast, levelek postdzasat,

telefonos felvildgositast adnak az iigyfelek részére,

elkészitik és tovabbitjak a konyveld részére a konyvelési bizonylatokat, szamlakat,
az erre kijelolt el6ado kezeli a hazi pénztart.

Az Ellenorok feladatai:

e felderitik az ellenérték fejében sokszorositast, fénymadsoldst végzd {iizleteket,
vallalkozasokat, intézményeket, (tovabbiakban iizemeltetoket), valamint

e cllendrzik a mar ismert, fentiekben felsorolt iizemeltetoket az orszag egész teriiletén.
(Fobb ellendrizendd csoportok: copy-shopok, kiskereskedelmi egységek, egyéb
vallalkozasok, egyetemek, fOiskoldk, ezek konyvtarai, kollégiumai, intézetei,
nyilvanos konyvtarak levéltarak, kulturdlis intézmények, postak),

e figyelemmel kisérik, az ilyen téma4ju sajtd, elektronikus média és utcai hirdetéseket
személyesen tdjékozddnak az adott telepiiléseken és lizemeltetoknél a mas hasonld
tizemeltetok felderitése érdekében,
felderitik az esetleges 1j tipusu iizemeltetési médokat €s tizemeltetoket,

e megillapitjak, és adatlapon rogzitik, az adott, masolast végzd egységekben helyszini
ellendrzése sordn a masol6 berendezések szamdt, teljesitményét vagy tipusat sziikség
szerint probamasolasokat végeznek szamla ellenében,

e tdjékoztatjdk az iizemeltetOket a reprografiai dijfizetési kotelezettségrol, és az ezt
megallapité hatdlyos jogszabalyokrol,

e kapcsolatot tartanak az iizemeltetokkel,

e kiszallasi tervet készitenek a hatékony ellendrzési rendszer kialakitdsa érdekében az
RSZ szamitégépes adatbazisanak €s a mar meglévo tigyfélkor listdinak a segitségével,

® beszdmolnak a kiszallasok eredményérol az RSZ igazgatdjanak,

e kiszall4si napldt vezetnek a kiszall4si napokrol €s a felkeresett tizletekrol,

e részt vesznek a felvett adatlapok feldolgozasdban munkaltat6i utasitas alapjan sziikség
szerint,

® jogvitds vagy egyéb iigyekben nyilatkoznak, sziikség esetén az eljaré birdsag elott
tanuként megjelennek.



