MAGYAR SZAK- ES SZEPIRODALMI SZERZOK ES KIADOK
REPROGRAFIAI EGYESULETE
IMASZRE/

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A MASZRE megalakulasa

A MASZRE az 1989. évi Il. torvény alapjan jott létre azzal a céllal, hogy a Szerzoi Jogrol
sz0lo6 1999. évi LXXVI. torvény (Szjt) 21. § (1) bekezdésében meghatarozott reprografiai
jogdijigény jogosultjait - az Szjt. 21. § (7) bekezdésében és 85. § (1) bekezdésében
meghatéarozott k6zos jogkezelés alapjan — képviselje, azaz a Magyar Reprografiai Szovetség
altal beszedett ¢s az Egyesiiletnek atadott jogdijakat Alapszabalya és Felosztasi Szabalyzata
alapjan felossza.

A MASZRE-t a Févarosi Birdsag 9674 — 7 Pk.60.738/2001 szam alatt 2001. november 20-an
vette nyilvantartasba.

A MASZRE-t az Szjt. 86. § - 89. §-ai, valamint a szerzéi és szomszédos jogok kozos
kezelését végzo egyesiiletek nyilvantartdsanak szabalyairdl szolo 16/1999. (XI1.18.) NKOM
rendelete alapjan a nemzeti kulturalis 6rokség minisztere 2002. julius 30-an nyilvantartasba
vette.

A MASZRE c¢ljat, feladatat, valamint a képviseleti €s ligyintéz0 szerveinek feladat- és
hataskorét a 2001. februar 27-én elfogadott, majd a 2001. szeptember 28-i, a 2009. majus 20-i
¢s a 2010. majus 17-1 médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapszabaly tartalmazza.

A MASZRE feladata:

A MASZRE feladata,
1. hogy az Szjt 87. § (2) bekezdés alapjan megallapodast kdsson a reprografiai jogdij
beszedésére létrejott kozOos jogkezelé szervezettel, a Magyar Reprografiai
Szovetséggel ("RSZ"-szel),

2. areprografiai dijigénnyel kapcsolatos szerzoi jogok kozos kezelését el6ird, az Szjt-ben
foglalt jogszabalyi rendelkezések alapjan a konyvkiadokat, valamint a szépirodalmi és
szakirodalmi szerzéket megilletd vagyoni jogok koziil az "RSZ" 4altal atadott
jogdijrészt Felosztasi Szabalyzata alapjan egyesiileti tagsagra tekintet nélkiil az érintett
jogosultak kozott felossza,

3. nyilvantartasokat vezessen az Egyesiilet altal ellatott kozos jogkezelés korébe esd
miivekrdl és az érintett jogosultakrol,

4. kozremiikodjon a szerzdi jogi €s a szerzdi jogot érintd jogszabalyok elékészitésében,
illetve az ilyen jogszabalytervezetek egyeztetésében,



5. a tagok és az érintett jogosultak érdekeit képviselje a reprografiai felhasznalokkal
szemben.

A MASZRE szervezete:

A MASZRE szervezeti felépitését, a képviseletére, ellendrzésére és munkaszervezetének
irdnyitasara, az tgyvezetésre jogosult szerveire, illetve személyeire €s ezek hataskorére
vonatkozo részletes szabalyokat az Alapitd Okirat (XI-XIX. fejezete) tartalmazza.

A MASZRE miikodése:

A jelen mikodési szabalyzat célja az Alapité Okiratban nem szabalyozott iigyintézo-
munkaszervezete mikodésének, az egyes feladatok ellatasanak, a munkafolyamatoknak a
szabalyozasa.

A MASZRE alapszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasdhoz sziikséges ligyintézo-
munkaszervezetét az Igazgatd alakitja ki, aki egyben egyszemélyes felelds vezetdje az

tigyintéz6-munkaszervezetnek.

A MASZRE feladatait egyrészt munkaszerz6déssel munkaviszonyban, masrészt megbizasi
szerzddéssel megbizotti jogviszonyban latjak el.

A MASZRE képviseleti-ligyintézo, illetve ligyintéz6-munkaszervezetének jelenlegi szervezeti
felépitését a Szabalyzat 1. sz. mellékletén levé abra mutatja.

Feladatok és gyakorisaguk:

1.1. A reprografiai jogdijak felosztasa (évente ismétlddik)

I.1.1. Az adott naptari évben januar 30-ig a szerzoktdl beérkez6 miibejelentéseknek és
adataiknak (szerzok esetében ideértendd a jogkezeléshez sziikséges személyes adatok
iS) nyilvantartasa, ellenérzése és Gsszesitése. = Referens

I.1.2. Naptari évenként a mult évben megjelent kiadvanyok oldalszamara vonatkozo
adatoknak, ezen beliil az egyes jogdijfelosztasi alaphoz tartozo miivek dsszterjedelmére és
az atlagos terjedelmére vonatkozo adatoknak a gytijtése az OSZK-tol, a KSH-t6l. =
Referens

I.1.3. Naptari évenként (majus 31-ig) jogdij-alaponkénti bontasban az egy oldalra jutod
reprografiai jogdij és az atlagos miiterjedelemre jutd jogdij megallapitdsa szamitogépes
program segitségével = Szamitogépes Programkészitd, Referens, Vezetdség

I.1.4. Naptari évenként a kiadoktol — a Felosztasi Szabalyzat II. a.) pontjaban foglaltak
alkalmazasahoz — a nettd arbevétel bekérése —> Referens, [gazgato

I.1.5. A kezelési koltséggel csokkentett, feloszthatd jogdij alaponkénti megosztasa és
az egyedi jogdijfelosztas feltételeinek a megallapitdsa = Vezetdség



I.1.6. Az egyedi jogdijak felosztasa szamitdgépes program alapjan (kiszamitdsa és utalasa)
= Referens, Pénziigyi Vezetd

I.1.7. Az egyedi felosztasra nem keriil6 jogdijak kozosségi célu felosztasarol dontés =
Vezetdseg

1.2. A reprografiai jogdijak kozosségi céla felosztasa (évente ismétlodik)

[.2.1 A pélyazati feltételek meghatarozasa = Vezetoség

1.2.2. A pélyézati kiirasok kozzététele = Igazgatd, Referens

1.2.2. A beérkez6 palyazatok ellenérzése és biralatra torténé elokészitése = Referens

[.2.3. A palyazatok elbiralasa = Vezetdség

1.2.4. A nyertes palyazokkal tamogatasi szerz6dés megkotése = lgazgatd, Referens, Jogész

[.2.5. A tamogatéasi szerzddések végrehajtdsanak, a vallalt feltételek teljesitésének
ellendrzése a palydzati nyertesek elszdmoltatasa, sziikség esetén a szerzOdésszegés
kovetkezményeinek birdsag eldtti érvényesitése = Referens, Pénziigyi Vezetd, Jogasz

1.3. A reprografiai dijra jogosultakrdl — ideértve az egyesiileti tagokrol — nyilvantartas
dokumentacid) vezetése (folyamatos)

[.3.1. Az egyesiileti tagokrdl: szerzokrol, jogutodokrol €s kiadokrdl, valamint nem tag
reprografiai jogosultakrol folyamatos adatgyiijtés és adatbazis kiépitése = Referens

1.3.2. A felosztas céljabdl bejelentett miivekrdl nyilvantartas vezetése = Referens

1.3.3. A palyazatokrol és palyazokrol nyilvantartas vezetése = Referens

1.4. A reprografiai jogdijat érint0 szerz6i jogi és egyéb jogszabalyok el6készitésében, illetve
az ilyen jellegli tervezetek egyeztetésében vald kozremikodés (folyamatos)

I1.1. Jogszabaly-tervezetek eldkészitésével és a kozos jogkezeld szervezetek tevékenységével
kapcsolatos  eloterjesztések  elkészitése, tervezetek sziikségszerinti  észrevételezése,
értekezleteken az egyesiilet allaspontjanak ismertetetése. = Elnok, Igazgatd, Jogasz

Budapest, 2010. augusztus 26

Zentai Péter Laszlo
igazgato

A MASZRE Vezet6ségének 9/2010/V. szamu hatarozataval jovahagyta
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Az Egyesiilet szervezeti felépitése szerinti feladatok

Az Egyesiilet kozgyiilése

elfogadja az alapszabalyt és mddositasait,

megvalasztja, illetve visszahivja a VezetOség tagjait,
megvalasztja, illetve visszahivja a Feliigyeld Bizottsag tagjait,
elfogadja a Vezetdség ¢s az FB beszamolojat,

elfogadja a kozhasznusagi jelentést,

megallapitja és modositja a Kozgyiilés Ugyrendjét,
megallapitja a Vezetdség és az FB tagjainak esetleges dijazasat,
dont mas tarsadalmi szervezettel vald egyestilésrol,
kimondhatja az Egyesiilet feloszlasat.

A Feliigyel6 Bizottsag

megvizsgalhatja az Egyesiilet konyveit és iratait, tanacskozasi joggal részt vehet
barmely szerv iilésén, az Egyesiilet vezetd tisztségviselditdl jelentést vagy
felvilagositast kérhet,

megvizsgalja a Kozgyiilés elé keriild éves beszamolot, tovabba a koltségvetést,
mérleget és vagyonkimutatast,

az FB elndke ismerteti vizsgalatanak eredményét az éves beszdmolordl, az tizleti
tervrdl és a szamviteli torvény szerinti beszamolorol valo kozgytilési hatarozathozatalt
megeldzden,

megallapitja sajat iigyrendjét,

dont a Vezetdségnek a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatos elutasitdo dontése feldl.

A Vezetoség (az egyesiilet legfelsé iligyintézo képviseleti szerve)
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megvalasztja tagjai koziil az egyesiilet elndkét, illetve dont visszahivasardl,
megvalasztja, illetve visszahivja az igazgatot,

sziikség szerint megbizoi, illetve munkaltatoi jogokat gyakorol az igazgato felett,
elfogadja az Egyesiilet bels6 szabalyzatait,

elfogadja az Egyesiilet éves koltségvetését — ezen belill meghatarozza a levonhato
kezelési koltség mértékét — és az Egyesiilet mérlegét,

elfogadja a Vezetdség Ugyrendjét,

dont a Felosztasi Szabalyzat és a Palyazati Szabalyzat keretei kozott az egyedi
felosztasra nem keriilé jogdij kozosségi célokra valo felosztasarol,

dont a palyazatok kiirasarol,

elbiralja a palyazatokat.



Az Elnok

onalloan képviseli az Egyesiiletet bel- és kiilfoldi személyekkel szemben, tovabba
hatésagok elott,

utalvanyoz az Egyesiilet bankszamlajarol,

vezeti a Vezet6ség ¢és a Kozgylilés tiléseit.

Az Igazgato

onalloan képviseli az Egyesiiletet bel- és kiilfoldi személyekkel szemben, tovabba
hatosagok elott,

utalvanyoz az Egyesiilet bankszamlajarol,

kialakitja az Egyesiilet munkaszervezetét, valamint iranyitja ¢s mikodteti a torvény
altal meghatarozott k6zos jogkezelési tevékenység korében,

gyakorolja a munkaltatdi €s megbizdi jogot az Egyesiilet munkavallaloi és megbizottai
felett,

tandcskozasi joggal részt vesz az Egyesiilet valamennyi az Alapszabalyban
meghatarozott testiiletének iilésén,

elkésziti az Egyesiilet bels6 szabalyzatait,

elkésziti az Egyesiilet szamviteli torvényben meghatarozott beszamoloit, illetve a
gazdalkodésara vonatkozo6 iizleti és koltségtervet,

évente egy alkalommal beszamol a Vezetdségnek az egyesiilet tevékenységérol és
vagyonarol,

elokésziti a VezetOségi iléseket és a kozgyiiléseket,

nyilvantartast vezet a Vezetdség hatarozatairol és a kozgyiilési hatarozatokrol,
iranyitja a hatdrozatok végrehajtasat,

részt vesz a reprografiai jogdijat érintd szerzdi és ahhoz kapcsolddd jogszabalyok
elokészitésében, illetve egyeztetésében,

tajékoztatast ad az Egyesiilet tevékenységérol kiilso szervek felé.

Munkaszervezet

Referens

vezeti az egyesiileti tagi és a nem tagi reprografiai dijra jogosultakrél a nyilvantartast,
vezeti a bejelentett miivekrdl a nyilvantartast,

vezeti a bekiildott palyazatokrol és a tAmogatasi szerz6désekrdl a nyilvantartast,
figyelemmel kiséri a tamogatasi szerz6désekben foglaltak betartasat,

tartja a kapcsolatot az Egyesiilet részére megbizasi jogviszony alapjan munkat végzo
személyekkel,

részt vesz az Egyesiilet belsd szervezetei iiléseinek eldkészitésében, a meghivok és
annak mellékleteit képezd anyagok Osszeallitasaban, a cimzettekhez valo
eljuttatasaban,



részt vesz Egyesiilet belsd szervezeteinek az {iléseir6l késziilo jegyzokonyvek
elkészitésében, a kozgyllési ¢és a vezetdségi hatarozatok elkészitésében,
irattarozasaban,

ellat minden olyan tevékenységet, amelynek elvégzésével az Egyesiilet igazgatoja
megbizza.

A Pénziigyi Vezet6 feladatai:

ellatja az Egyesiilet pénziigyi, szamviteli feladatait a hatdlyos Szamviteli torvény
eloirasai szerint,

vezeti az Egyesiilet fokonyvét,

kimunkalja €s kiszdmitja az adobevallasok adatait, €s tovabbitja az adohatosaghoz,
szamfejti a szovetség munkavallaloinak bérét,

ellatja a tarsadalombiztositasi teenddket (bevallasokat €s jarulékok utalasat),

fokonyvi kivonatot készit igény szerinti idokdzonként,

elkésziti az év végi mérlegbeszamolot, a kozhasznusagi jelentést és az adobevallast,
kezeli a hazipénztart.

Jogasz feladatai

részt vesz az Egyesiilet bels6 szabalyzatainak kidolgozasaban, médositasaban,

részt vesz a vezetdségi lilések és a kozgylilések elokészitésében, a jegyzOkonyvek, a
kozgytilési és vezetdségi hatarozatok elkészitésében,

figyelemmel kiséri a reprografiaval kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,

elokésziti az Egyesiilet altal kotott szerzodéseket,

jogi tanacsot ad, és sziikség szerint iratot szerkeszt,

elkésziti a szakmai targyu leveleket,

esetenként részt vesz megbeszéléseken, szakmai értekezleteken,

ellat minden olyan, a jogi képviselet fogalmi korébe tartozo tevékenységet, amelynek
elvégzésével az Egyesiilet elndke illetve igazgatoja megbizza.



